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Lekcja 16 - Dowody ksiegowe

Lekcja, ktérg czytasz pochodzi z drugiej czesci kursu, poswieconej problemom praktycznym. Skoncentrujemy sie w tej lekciji
na zagadnieniach zwigzanych z dowodami ksiegowymi i technika sporzadzania zapiséw ksiegowych. Dowiesz sie z nigj
miedzy innymi, jakie szczegblne wymagania powinny spetnia¢ poszczegdélne rodzaje dowoddéw, w tym sporzgdzone
elektronicznie, ktore z nich muszg zostaé koniecznie wydrukowane, i dla ktérych nie jest to obligatoryjne. Wiele miejsca
poswiecimy problemom, jakie powodujg btedy w dowodach ksiegowych i sposobom na rozwigzanie tych probleméw.

Zgodnie z przepisami prawa bilansowego do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ — w postaci
zapisu — kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie. Méwi o tym art. 20 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowo$ci.

Podstawa zapiséw sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarcze;j. Ich rzetelnos$é determinuje zgodne
z rzeczywistoscig odzwierciedlenie operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych jednostki, a co za tym idzie
prawidtowo$¢ sporzadzanych na podstawie zapiséw w ksiegach rachunkowych sprawozdan finansowych czy rozliczen
podatkowych. Dowody ksiegowe odgrywajg istotng role w procesie ksiegowania, a zatem wazna jest ich wiarygodnos¢.

dowdd ksiegowy

zdarzenie zapis
gospodarcze ksiegowy

Zapisy ksiegowe

Operacje, ktére miaty miejsce w jednostce, musza znalez¢ odzwierciedlenie w zapisach w ksiegach rachunkowych. Zapiséw
w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty, bez pozostawiania miejsc pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub
zmiany.

Dowody ksiegowe

Dowodem ksiegowym jest kazdy dokument, ktéry stanowi podstawe dokonania zapisu w ksiegach rachunkowych: faktura i
rachunek, dowdd kasowy i bankowy oraz r6znorodne dokumenty wewnetrzne, np. potwierdzajgce podr6z stuzbows itp.

Aby dokument mozna byto uznaé za dowdd ksiegowy, musi odpowiada¢ okreslonym wymaganiom. Przede wszystkim
dowdd ksiegowy powinien zawieraé pewne elementy niezbedne do szczegétowego odzwierciedlenia dokonanej operaciji
gospodarczej (powinien by¢ zgodny z rzeczywistym jej przebiegiem), a takze kompletny i bez btedéw rachunkowych.

W$rdéd dowoddw ksiegowych wyrdznia sie miedzy innymi:

« dowody zewnetrzne obce — dokumenty otrzymane od zewnetrznych kontrahentéw, np. faktury, rachunki, noty
ksiegowe,

« dowody zewnetrzne wiasne — dokumenty wystawiane przez jednostke i przekazywane w oryginale kontrahentowi, np.
faktury, rachunki, noty ksiegowe,

« dowody wewnetrzne — dokumentujace operacje wewnatrz jednostki, np. listy ptac, polecenia ksiegowania amortyzacji.

dowody ksiegowe

dowody zewnetrzne dowody wewnetrzne

obce witasne

Podstawg zapisdbw moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe (art. 20 ust. 3 ustawy o
rachunkowosci):

o zbiorcze — stuzgce do dokonania tgcznych zapisédw zbioru dowodoéw zrodtowych, ktére muszg by¢ w dowodzie
zbiorczym pojedynczo wymienione, np. zbiorcze ujecie faktur dokumentujacych sprzedaz w systemie billingowym;
dowody te sporzadzone sg dla grup operacji jednorodnych, powtarzajacych sie z duzg czestotliwoscia, np. raport
kasowy;
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« korygujace poprzednie zapisy — polecenia ksiegowania (PK), ktérymi dokonuje sie stornowania btednego zapisu i
ponownego poprawnego ujecia;

« zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédiowego, np. obciazenie kosztow za
pomocg polecenia ksiegowania, do czasu, kiedy faktura zakupu dokumentujgca te koszty dotrze do jednostki;

» rozliczeniowe — ujmujgce juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacyjnych, np. przeksiegowanie
otrzymanej wptaty z konta technicznego na konto wiasciwych naleznosci.

dowody ksiegowe

zbiorcze korygujace zastepcze rozliczeniowe

Co istotne, dokumenty zastepcze w pewnych sytuacjach mogg stanowié podstawe do trwatego ujecia operacji
gospodarczych w ksiegach rachunkowych. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodoéw zrédtowych kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomoca
ksiegowych dowodéw zastepczych, sporzgdzonych przez osoby dokonujace tych operaciji.

Nie moze to jednak dotyczyé operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od
towarow i ustug oraz skup metali niezelaznych od ludnosci (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowosci).

Dowdd ksiegowy a podatek dochodowy

Dowéd ksiegowy poprawny pod wzgledem wymagan prawa bilansowego jest wiarygodnym dowodem z punktu widzenia
podatku dochodowego. Za dzien poniesienia kosztu uzyskania przychoddw co do zasady uwaza sie dzien, na ktory ujeto
koszt w ksiegach rachunkowych (zaksiegowano) na podstawie otrzymanej faktury (rachunku), albo dzien, na ktéry ujeto
koszt na podstawie innego dowodu w razie braku faktury (rachunku) (art. 15 ust. 4e ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych, dalej: ustawa o CIT).

Jako ze podatnicy wysoko$¢ dochodu (straty), podstawe opodatkowania i wysoko$é naleznego podatku za rok podatkowy
okreslajg, opierajac sie na ewidencji rachunkowej prowadzonej zgodnie z odrebnymi przepisami (a wiec zgodnie z ustawg o
rachunkowosci) (art. 9 ustawy o CIT), ten ,inny dowdd” bedacy podstawa zaliczenia kosztu do kosztéw uzyskania
przychodéw to dowdd, ktdéry w mysl wymogow ustawy o rachunkowos$ci moze stanowi¢ dowod ksiegowy.

Dalej przedstawiamy niektére z probleméw praktycznych, jakie moga pojawi¢ sie podczas klasyfikowania dokumentow jako
dowodow ksiegowych.

Dokument elektroniczny jako dowod ksiegowy

Czy dokument RW wystawiony wytacznie w wersji elektronicznej bedzie dokumentem wystarczajgcym do ujecia go w
ksiegach rachunkowych?

Jednostka wdrozyta system finansowo-ksiegowy klasy ERP i zastanawia sie nad mozliwos$cig ograniczenia liczby
drukowanych dokumentéw. Czy jezeli dokument RW (wydania z magazynu materiatéw) bedzie wystawiony tylko w systemie
jako dokument elektroniczny przez uzytkownika, ktéry ma w systemie swoje indywidualne konto i hasto, a odbiér materiatu
potwierdzi w systemie inny uzytkownik, réwniez posiadajacy swoje konto i hasto (informacje o tym, kto wydat i kto przyjat
materiat, widoczne sg w systemie), to czy bedzie to wystarczajace, aby elektroniczny dokument RW byt dokumentem
ksiegowym dla celéw ustawy o rachunkowo$ci?

Dodajmy, ze stosownie do art. 21 ust. 4 ustawy o rachunkowosci dokumenty potwierdzajace wydanie aktywédw powinny byé
podpisane.

Elektroniczny dokument RW jest prawidtowym dowodem ksiegowym z punktu widzenia ustawy o rachunkowosci.
Ustawa ta nie zawiera zapisu, z ktérego wynikatoby, ze dowdd ksiegowy musi posiadaé wytacznie forme papierowa,

wskazuje natomiast, ze za rownowazne z dowodami zrodtowymi uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane
automatycznie.

Zapisy wprowadzone automatycznie do ksiag rachunkowych (systemu FK)
uwaza sie za rownowazne zapisom dokonanym na podstawie dowodow
zrédiowych, jezeli spelniaja co najmniej nastepujace warunki

(art. 20 ust. 5 ustawy o rachunkowosci):
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o uzyskajg trwale czytelng postaé zgodng z trescig odpowiednich dowodoéw
ksiegowych okreslong w art. 21 ust. 1 pkt 2—4 ustawy o rachunkowosci,
o mozliwe jest stwierdzenie zrodta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby

odpowiedzialnej za ich wprowadzenie,

» stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnos$ci przetworzenia
odnosnych danych oraz kompletnosci i identycznos$ci zapisow,

o dane zrédtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w spos6b

zapewniajacy ich niezmienno$¢, przez okres wymagany do przechowywania

danego rodzaju dowodéw ksiegowych.

Elementy, ktore kazdy dowdd ksiegowy powinien posiadac, to:

lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywdw (pkt 5)

Elementy dowodu ksiegowego Charakter

(art. 21 ust. 1i 1a ustawy o rachunkowo$ci) elementu
rodzaj dowodu i jego numer identyfikacyjny (pkt 1) obowigzkowy
strony (nazwy, adresy) dokonujace operacji gospodarczejjobowigzkowy
(pkt 2)
opis operacji oraz jej warto$¢ (pkt 3) obowigzkowy
data dokonania operaciji, data sporzgdzenia dowodu obowigzkowy
— gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg niz data
dokonania operaciji (pkt 4)
podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano fakultatywny,

pod pewnymi warunkami

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania (pkt 6)

fakultatywny,
pod pewnymi warunkami

W mys$l art. 21 ust. 1a ustawy o rachunkowo$ci mozna zaniechaé zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 5i 6, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw lub techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych. A zatem mozliwe

jest pominiecie podpisu na dokumencie i zastgpienie go informacjami systemowymi o0 osobach uczestniczgcych w

dokumentowaniu danej operacji ze wzgledu na technike dokumentowania zapiséw ksiegowych.

Wazne!

Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa:

o wust. 1 pkt 1-3i 5, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw,
o ust. 1 pkt 6, jezeli wynika to z techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych.

Ustawa o rachunkowo$ci nie zawiera definicjidokumentu elektronicznego. Pojecie to wyjasnia stanowisko Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w sprawie niektérych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych, stanowigce zatgcznik do
uchwaty nr 5/10 Komitetu Standardéw Rachunkowosci z 13 kwietnia 2010 r. (Dz. Urz. Min. Fin. nr 6, poz. 26, dalej:
stanowisko KSR).

Wskazuje ono, ze okreslenie ,dokument elektroniczny” odnosi sie do formy dokumentu, jak np. elektroniczna faktura,
wydruk z systemu bankowosci internetowej, elektroniczny dokument magazynowy, elektroniczny bilet lotniczy, dane z

systemow billingowych itp. (pkt 7 stanowiska KSR). Podkres$imy raz jeszcze, ze dokument elektroniczny, jak kazdy dowdd

ksiegowy, powinien zawiera¢ wszystkie dane wskazane w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem

uproszczenh, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1a ww. ustawy.
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Przyktady dokumentéw elektronicznych (pkt 7 stanowiska KSR):

elektroniczna faktura

wydruk z systemu bankowosci internetowej

dokument

elektroniczny elektroniczny dokument magazynowy

elektroniczny bilet lotniczy

dane z systeméw billingowych itd.

Zgodnie ze stanowiskiem KSR jednostka moze wprowadzaé zapisy do ksigg rachunkowych na podstawie dokumentéw
elektronicznych stanowigcych dowody ksiegowe (pkt 8 stanowiska). Tym samym Komitet Standardéw Rachunkowosci
wyraznie wskazuje, ze jednostka moze ksiegowaé operacje gospodarcze albo na podstawie dowoddw ksiegowych
majgcych forme papierowa, albo na podstawie dowoddw ksiegowych majacych forme elektroniczna.

Zatem jezeli dokument ma forme elektroniczng i zawiera wszystkie elementy, jakich wymaga sie od dowodu ksiegowego, to
stanowi petnoprawng podstawe ksiegowania i nie wymaga dodatkowego drukowania. Jednostka moze zatem nie drukowac
dowodoéw magazynowych PZ, RW, WZ.

dowdd ksiegowy,
jezeli zawiera dane
= |okreslone w art. 21 ust.
1 ustawy o
rachunkowos$ci

dokument
elektroniczny

Dowody ksiegowe wytacznie w formie papierowej

Jakie dokumenty ksiegowe bezwzglednie wymagajg formy papierowej? Czy mozna nie drukowac raportu kasowego?
Nie ma koniecznosci drukowania raportu kasowego.

Artykut 73 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wskazuje, ze dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w
oryginalnej postaci. Jednakze stosownie do art. 73 ust. 2 ww. ustawy tre$¢ dowodéw ksiegowych moze by¢ po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przeniesiona na informatyczne noéniki danych, pod warunkiem ze pozwalajg one
zachowaé w trwatej postaci zawarto$¢é dowoddw, a jednostka posiada urzadzenia pozwalajace na odtworzenie dowodoéw w
postaci wydrukow (o ile inne przepisy nie stanowig inaczej). Ustawodawca wyraznie wskazuje, ze taki sposob
archiwizowania danych nie dotyczy wszystkich dokumentéw.

Dokumenty, ktére nalezy drukowac i przechowywaé w papierowej postaci
(art. 73 ust. 2 ustawy o rachunkowosci)

« dokumenty zwigzane z przeniesieniem praw majatkowych do nieruchomosci

« dokumenty zwigzane z powierzeniem odpowiedzialnosci za sktadniki
aktywow

e znaczace umowy i inne wazne dokumenty okreslone przez kierownika
jednostki

Ksero rachunku jako dowéd ksiegowy

Czy kserokopia rachunku dokumentujgcego zakup moze by¢ dowodem ksiegowym dla potrzeb rachunkowych?

Przypomnijmy, ze zgodnie z ustawg o rachunkowosci podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg nastepujace dowody
zrodtowe:

Podatki.biz 5/16


https://kursy.podatki.biz/

podatki.biz

INFORMAC JIE DLA PODATHIKGW MALYCH | DUTYCH

o dowody zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw,
o dowody zewnetrzne wiasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,
« dowody wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

Kserokopia rachunku dokumentujgcego zakup nie jest dowodem zrédtowym w mys$l przytoczonego powyzej art. 20 ust. 2
ustawy o rachunkowosci. Co do zasady udokumentowanie zakupu powinno nastgpi¢ na podstawie oryginalnych
dokumentéw zewnetrznych.

Ustawa o rachunkowosci przewiduje w art. 20 ust. 4 wyjatek: w razie uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania
zewnetrznych obcych dowodéw zroédiowych kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarcze;j
za pomocg ksiegowych dowoddw zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak
dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i ustug oraz skup
metali niezelaznych od ludnosci.

W razie uzasadnionego braku

mozliwo$ci uzyskania dowdd
zewnetrznych obcych zastepczy
dowoddéwzrédiowych

Jako ze rachunek nie dokumentuje sprzedazy opodatkowanej VAT, to jego kserokopia moze — po uzyskaniu zgody
kierownika jednostki — by¢ dowodem ksiegowym dokumentujacym operacje gospodarczg zakupu.

Wydruk wyciagu bankowego jako dowod ksiegowy

Czy wyciag bankowy bedacy wydrukiem komputerowym banku bez pieczatki i bez podpisu moze byc¢ dowodem
ksiegowym? Czy ma tu zastosowanie art. 21 ust. 1a ustawy o rachunkowosci?

Wyciag bankowy wydrukowany z internetu moze by¢é dowodem ksiegowym.

Zgodnie ze stanowiskiem Komitetu Standardéw Rachunkowos$ci w sprawie niektérych zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych termin ,dokument elektroniczny” odnosi sie rowniez do wydrukéw z systemu bankowosci internetowe;j.
Dokument elektroniczny stanowigcy dowdéd ksiegowy powinien spetnia¢ wymogi dla dowodéw ksiegowych wskazane w art.
21 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem uproszczen, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1a ustawy, mianowicie mozna zaniecha¢
zamieszczania podpisu wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow, jezeli wynika
to z odrebnych przepiséw albo techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych.

Brak koniecznosci zawierania stempla i podpisu na wyciagu bankowym wynika z ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Prawo
bankowe. W $wietle art. 7 ust. 1 i 2 Prawa bankowego o$wiadczenia woli zwigzane z dokonywaniem czynnosci bankowych
moga by¢ sktadane w postaci elektronicznej. Dokumenty zwigzane z czynno$ciami bankowymi mogg by¢ sporzadzane na
informatycznych no$nikach informaciji, jezeli dokumenty te bedg w spos6b nalezyty utworzone, utrwalone, przekazane,
przechowywane i zabezpieczone.

Ustugi zwigzane z zabezpieczeniem tych dokumentéw moga by¢ wykonywane przez banki, spo6tki tworzone przez banki z
innymi podmiotami, a takze przedsiebiorstwa pomocniczych ustug bankowych.

Przepisy nie okres$lajg, na czyim urzadzeniu drukujgcym (banku czy klienta) nalezy drukowaé wyciagi. Wobec tego klient
banku moze sam wykona¢ wydruk wyciagéw i uznacé je na podstawie przywotanych przepiséw za dowdd ksiegowy.

Potwierdzenie rezerwaciji lotniczej jako dowod ksiegowy

Czy dokumentem wystarczajgcym do ujecia kosztu moze byc potwierdzenie z firmy lotniczej o rezerwacji biletow?

Wyobrazmy sobie sytuacje, w ktérej pracownik, rozliczajac koszty zagranicznej podrézy stuzbowej, zataczyt pod rozliczenie
wydruk ze strony internetowej potwierdzajacy rezerwacje biletow lotniczych. W rezerwacji biletéw lotniczych
wyszczegdblniono: opis operaciji i jej wartosé w walucie obcej, date dokonania operaciji, okreslenie sprzedawcy (linie lotnicze),
a w okresleniu nabywcy — nazwisko delegowanego w podréz stuzbowg pracownika. Potwierdzenie to nie zawiera nazwy
jednostki i jej adresu. Pracownik twierdzi, ze nie ma mozliwosci uzyskania faktur dotyczacych zakupu biletéw.

Wydruk potwierdzenia rezerwacji moze stanowi¢ dowdd poniesienia kosztéw w podrézy stuzbowej pracownika, jako dowod
zastepczy.

Do rozliczenia podrézy stuzbowej konieczne jest udokumentowanie poniesionych wydatkéw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i szczeg6towymi zapisami zawartymi w uktadzie zbiorowym pracy, regulaminie wynagradzania lub umowie o

prace.

W mysl art. 775 ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, dalej: k.p.) pracownikowi wykonujgcemu na polecenie
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pracodawcy zadanie stuzbowe poza miejscowoscig, w ktérej znajduje sie siedziba pracodawcy, lub poza statym miejscem
pracy przystugujg naleznosci na pokrycie kosztéw zwigzanych z podr6zg stuzbowg. Warunki wyptacania naleznosci z tytutu
podrdzy stuzbowej pracownikowi niezatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej okresla sie
w ukfadzie zbiorowym pracy lub w regulaminie wynagradzania albo w umowie o prace, jezeli pracodawca nie jest objety
uktadem zbiorowym pracy bgdz nie jest obowigzany do ustalenia regulaminu wynagradzania.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej zwrot kosztow przejazdu obejmuje cene biletu okreslonego $rodka transportu, z uwzglednieniem przystugujacej
pracownikowi ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje. W przypadku podrézy
zagranicznej pracownik do rozliczenia kosztéw podrézy zatagcza dokumenty (rachunki) potwierdzajace poszczegdéline
wydatki; nie dotyczy to diet oraz wydatkéw objetych ryczattami.

Jezeli uzyskanie dokumentu (rachunku) nie byto mozliwe, pracownik sktada pisemne o$wiadczenie o dokonanym wydatku i
przyczynach braku jego udokumentowania.

Zapamietaj!

Brak faktury nie moze pozbawiaé pracownika mozliwos$ci zwrotu poniesionych kosztéw zwigzanych z podrézg stuzbowa.
Jezeli uzyskanie dokumentu (faktury) nie byto mozliwe, pracownik powinien ztozy¢ pisemne o$wiadczenie o poniesionym
wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania faktura, dotaczajac wydruk ze strony internetowej potwierdzajacy
rezerwacje biletéw.

Optaty za parkowanie, przejazdy autostrada, bilety wstepu

Czy bilety wstepu na targi, pokazy i wystawy oraz bilety parkingowe za parkowanie samochodu stanowigcego wtasnosc
pracownika odbywajgcego podrdz stuzbowg mogg by¢ uznane za dowdd ksiegowy ?

Z punktu widzenia ustawy o rachunkowosci paragon fiskalny stanowi dowdd ksiegowy i jako taki moze byé podstawg ujecia
wydatku w ksiegach rachunkowych.

Zgodnie z zasadami pracownikowi z tytutu podrézy odbywanej w terminie i miejscu okreslonych przez pracodawce
przystuguja diety oraz zwrot kosztéw:

o przejazdoéw,

e noclegéw,

o dojazddéw srodkami komunikacji miejscowej,

« innych udokumentowanych wydatkéw, okreslonych przez pracodawce odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

Aby te inne udokumentowane wydatki, czyli dowody poniesionych optat za parkowanie, przejazdy autostradg lub bilety
wstepu, mogty stanowi¢ dowdd ksiegowy, a w zwigzku z tym spetniaty warunki, o kiérych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci, nalezy uzupetnié je o brakujace dane przez odpowiednie opisanie tych dowodow.

Przypomnijmy, ze zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

opis operacji oraz jej warto$g, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych,

date dokonania operaciji, a gdy dowdd zostat sporzagdzony pod inng datg — takze date sporzgdzenia dowodu,

podpis wystawcy dowodu i osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywéw,

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Paragony nie zawierajg wszystkich wskazanych powyzej danych. Nie oznacza to, ze ich forma uniemozliwia
zaewidencjonowanie kosztu w ksiegach rachunkowych, jezeli jest on celowy i zwigzany z przychodami jednostki. Dla
wiasciwego udokumentowania wydatku nalezy uzupetnié paragon o dane nabywcy, podpis osoby, ktéra dokonata zaptaty,
opis, jakiego wydatku dotyczy (np. ,Podréz stuzbowa w celu...”). Dane te mozna zamies$ci¢ bezposrednio na paragonie.
Wskazéwka

Koszty optat parkingowych i innych wymienionych powyzej wydatkéw udokumentowane w sposéb wymagany przepisami o
rachunkowosci moga stanowi¢ koszty uzyskania przychodéw jednostki.

Numer ksiegowania na dokumencie
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Czy na dokumentach ksiegowych zaksiegowanych w ksiegach rachunkowych nalezy obowigzkowo umieszczac numer, pod
jakim zostaty ujete one ksiegach? Czy wystarczy to, Zze numer wtasny dokumentu, np. numer faktury otrzymanej od
dostawcy, zapisany zostat w ksiegach rachunkowych, co umoZliwia powigzanie dokumentu Zrédfowego z zapisem w
ksiedze?

Nie ma obowigzku umieszczania na dowodzie ksiggowym numeru, pod jakim zostat on wprowadzony do ksiag
rachunkowych. Natomiast zapis ksiegowy musi zawiera¢ miedzy innymi okres$lenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego
dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu.

Elementy zapisu ksiegowego Charakter

(art. 23 ust. 2 ustawy o rachunkowoS$ci) elementu
data dokonania operacji gospodarcze;j obowigzkowy
rodzaj i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego obowigzkowy

stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni
sie ona od daty dokonania operaciji

zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operaciji, z tym ze obowigzkowy
nalezy posiadaé pisemne objasnienia tresci skrotow lub

kodow

kwota i data zapisu obowigzkowy
oznaczenie kont, ktérych dotyczy obowigzkowy

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco (art. 24 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci). Zatem jednym z warunkéw uznania ksigg rachunkowych za prawidtowe jest zapewnienie ich
sprawdzalnosci. Wymog ten zobowigzuje jednostki do tego, aby wprowadzajgc operacje gospodarczg do ksiag
rachunkowych, wskazywaty w zapisie ksieggowym miedzy innymi rodzaj i numer dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu (art. 23 ust. 2 pkt 2 i art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Punkt 6 art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wskazuje, ze dowod ksiegowy musi zawieraé stwierdzenie sprawdzenia i
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca i sposobu ujecia dowodu w
ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Oznacza to, ze na dowodzie ksiegowym nalezy umiescié¢ dekretacje, czyli okreslenie sposobu ksiegowania (np. 402/202),
oraz nalezy wskazac miesiac, w ktérym dowdd zostat wprowadzony do ksiag rachunkowych (np. listopad). Ustawa o
rachunkowosci nie naktada na jednostki obowigzku umieszczania na dowodzie ksiegowym informacji o numerze, pod jakim
zostat on zaksiegowany.

Termin na zaksiegowanie dokumentu

Czy istnieje termin, do ktdrego trzeba zaksiegowac dokumenty za poprzedni miesigc (np. do 10. dnia nastepnego
miesigca)?

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone biezaco (art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Ksiegi uznaje si¢ za
prowadzone biezaco, gdy:

e pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowiazujgcych jednostke sprawozdan
finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych, oraz dokonanie rozliczen finansowych,

o zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sa sporzgdzane przynajmniej za poszczegblne okresy sprawozdawcze,
nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie, o ktérym mowa w pkt 1, a za rok obrotowy — nie pdzniej niz do 85. dnia
po dniu bilansowym,

o ujecie wptat i wyptat gotéwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nastepuje w tym
samym dniu, w ktérym zostaty dokonane (art. 24 ust. 5 ustawy o rachunkowosci).

Zapamietaj

Z przytoczonych powyzej przepisdéw wynika, ze dokumenty powinny by¢ zaksiegowane w terminie, ktéry umozliwia
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sporzadzanie sprawozdan finansowych i deklaracji podatkowych, czyli przyktadowo do 20. dnia nastepnego miesigca.

Korygowanie btedow

Jak wyeliminowac z ksigg rachunkowych btedny zapis? W jaki sposéb mozna poprawiac btedy w dowodach ksiegowych?

Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ w sposéb bezbtedny, co zapewnia rzetelnosé, ciggto$¢ zapiséw i procedur
obliczeniowych w danym okresie sprawozdawczym (art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci).

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg
dokumentuja, kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowos$ci oraz wolne od btedéw
rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i przerébek (art. 22 ustawy o
rachunkowosci).

dowdd ksiegowy

rzetelny kompletny bezbtedny

Mowigc o btedach i ich korektach, nalezy rozr6zni¢:

o korekty w dowodach zZrédtowych,
» korekty zapiséw ujetych w ksiegach rachunkowych.

Btedy w dowodach

Sposodb poprawiania btedéw w dowodach wskazany jest w art. 22 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci.

Btedy w dowodach zrédtowych zewnetrznych obcych i wiasnych mozna korygowac jedynie przez wystanie kontrahentowi
odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba ze inne przepisy
stanowig inaczej.

Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego
upowaznionej, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

Nie mozna poprawiaé pojedynczych liter lub cyfr.

Btedy w dowodach
ksiegowych

zrodtowych
zewnetrznych wewnetrznych
obcych i wlasnych

mozna korygowac

jedynie przez wystanie moga by¢ poprawiane

przez skreslenie btednej

ggggﬁ;ﬁggg treéci i wpisanie tresci
dokumentu poprawnej

Zwréémy uwage na btedy w dowodach zrodtowych zewnetrznych (obcych oraz wiasnych). Korekta w tych dowodach polega
na wystawieniu odpowiedniego dokumentu (faktury korygujacej lub noty korygujacej) zawierajacego uzasadnienie poprawki.
Z kolei btedy w dowodach wewnetrznych moga byé poprawiane tylko w taki sposéb, ktéry umozliwi odczytanie
wczesniejszych tresci i liczb.
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Btedy w zapisach
Btedne zapisy ksiegowe to np.:

¢ ujecie operacji ksiegowej na niewtasciwych kontach ksiegowych,
¢ ujecie operacji ksiegowej w niewtasciwej kwocie,

e pominiecie zapisu ksiegowego,

o wprowadzenie zapisu ksiegowego dwukrotnie.

Sposo6b poprawiania btednych zapiséw wskazano w art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci. Korygowanie tych btedéw
zalezy od techniki prowadzenia ksigg rachunkowych. Stwierdzone btedy w zapisach poprawia sie:

o przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnos$ci btednego zapisu, oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty, poprawki takie muszg by¢ dokonane jednoczes$nie we wszystkich ksiegach
rachunkowych i nie moga nastapi¢ po zamknigciu miesigca, lub

o przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty btednych zapiséw, dokonywane tylko
zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

Btedy w zapisach
ksiegowych
przez wprowadzenie
przez skreslenie do ksigg rachunkowych
dotychczasowej tresci dowodu zawierajacego
i wpisanie nowej korekty btednych zapiséw
(storno)

Przyktad:
Korekta zapisu ksiegowego przez skreslenie
Operacja gospodarcza:

1. Zakonczono inwestycje i przyjeto srodek trwaty do uzywania o wartosci poczatkowej (OT): 50 000 zt

080 — Srodki trwate

w budowie 010 — Srodki trwate
(Sp) 100 00050 000 (1) (1) 60 000
(1) 50 000
(parafka i data)

W razie korekty przez skreslenie nalezy pamietaé¢ o zachowaniu czytelnosci btednego zapisu, tzn. tre$¢ poprawiana nie
moze zosta¢ zamazana, a jedynie przekreslona w taki sposob, aby z tatwoscig mozna jg byto odczyta¢ pomimo skreslenia.

Korekta dokumentem korygujagcym

W razie ujawnienia btedéw w zapisach ksiegowych po zamknieciu miesigca lub w przypadku prowadzenia ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera btedy te poprawia sig przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych zapisu
korygujacego na podstawie dowodu korygujacego. Wszelkie korekty wprowadza sie do ksiag rachunkowych zapisami
dodatnimi albo ujemnymi, zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu.

Storno czarne polega na dokonaniu zapisu korygujgcego przy wykorzystaniu liczb dodatnich. Innymi stowy, storno czarne
ma postaé zapiséw dodatnich po przeciwnej stronie konta, na ktérym pierwotnie ujeto zapis btedny. Storno to rozlicza
wczesdniej zapisang btedng warto$¢, niemniej jednak obie kwoty powodujg zawyzenie obrotéw strony Wn i Ma danego konta.

W przeciwienstwie do storna czarnego, storno czerwone pozostawia sumy na koncie wedtug stanu przed btednym
zapisem. Storno czerwone polega na dokonaniu zapisu korygujacego na tych samych kontach i po tych samych stronach co
zapis btedny za pomocg liczb ujemnych. Zapisu korygujacego dokonuje sie kolorem czerwonym lub czarnym w ramce, jezeli
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ksiegi rachunkowe prowadzone sg recznie, a w razie prowadzenia ksigg przy uzyciu komputera stosuje sie znak ,minus”.

Przyktad:

Storno czarne

Koszty prowadzenia rachunku bankowego pomytkowo ujete zostaty na koncie Koszty finansowe, zamiast na koncie Ustugi

obce.

1. Zaksiegowanie optaty bankowej (WB):

Strona Wn konta 751 — Koszty finansowe:
Strona Ma konta 131 — Rachunek biezZgcy:

2. Anulowanie operacji — storno czarne (PK):

Strona Wn konta 131 — Rachunek biezacy.
Strona Ma konta 751 — Koszty finansowe:

3. Zaksiegowania optaty bankowej — prawidtowy zapis operacji (PK)

Strona Wn konta 402 — Usfugi obce:
Strona Ma konta 131 — Rachunek biezacy:

751 — Koszty
finansowe

131 — Rachunek

biezacy

100
100

100
100

100
100

(1) 100

100

402 - Ustugi obce

100 (2)

100

(3) 100

Przyktad:

Storno czerwone

(2) 100

100

100 (1)

100 (3)

200

Koszty prowadzenia rachunku bankowego pomytkowo ujete zostaty na koncie Koszty finansowe zamiast na koncie Ustugi

obce.

1. Zaksiggowanie optaty bankowej (WB):

Strona Wn konta 751 — Koszty finansowe:
Strona Ma konta 131 — Rachunek biezacy:

2. Anulowanie operacji — storno czerwone (PK):

Strona Wn konta 751 — Koszty finansowe:
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Strona Ma konta 131 — Rachunek biezgcy:. 100

3. Zaksiegowania opfaty bankowej — prawidtowy zapis operacji (PK):

Strona Wn konta 402 — Usfugi obce: 100
Strona Ma konta 131 — Rachunek biezgcy:. 100
751 — Koszty 131 — Rachunek
finansowe biezacy
(1) 100 100 (1)
(2) 100 100 (2)
100 (3)
100

402 - Ustugi obce

(3) 100

Przystepujac do wprowadzania korekt zapiséw ksiegowych, nalezy zwréci¢ uwage na wtasciwe udokumentowanie samego
zapisu korygujacego. Dowdd korygujacy jest dowodem ksiegowym, ktéry musi posiada¢ cechy wymagane w art. 21 ustawy
o rachunkowosci.

Korygowanie btedéw po dniu bilansowym

W przypadku zdarzenia wystepujacego po dniu bilansowym polegajacego na ujawnieniu btedu pojawi¢ sie moga
watpliwosci, w jaki sposob oraz ktdrego roku ksiegi korygowaé. Ksiegi roku, ktérego btad dotyczy (o ile zdarzenie wystagpito
przed zatwierdzeniem sprawozdania), czy ksiegi roku biezgcego, czyli roku, w ktérym ten btad ujawniono?

Kwestie zwigzane z ewidencjg btedéw ujawnionych po dniu bilansowym okreslono w Krajowym Standardzie Rachunkowosci
nr 7 (zatgcznik do komunikatu nr 3 Ministra Finanséw z 25 czerwca 2012 r. w sprawie ogtoszenia uchwaty Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w sprawie przyjecia Krajowego Standardu Rachunkowosci nr 7 Zmiany zasad (polityki)
rachunkowosci, wartosci szacunkowych, poprawianie bteddw, zdarzenia nastepujgce po dniu bilansowym — ujecie i
prezentacja; Dz.Urz. Min. Fin. poz. 34).

Btedy wykryte po dniu bilansowym, apopetnione w roku
obrotowym (roku, za ktéry sporzadzane jest sprawozdanie

finansowe)
ujawnione przed zatwierdzeniem zdarzenia istotne skutki tych zdarzen ujmuje sie w
sprawozdania finansowego ksiegach rachunkowych oraz koryguje

sie juz sporzadzone sprawozdanie
finansowe za rok obrotowy

zdarzenia nieistotne skutki tych zdarzen ujmuje sie w
ksiegach rachunkowych i sprawozdaniu
finansowym roku, w ktéorym informacje
otrzymano

Podatki.biz 12/16


https://kursy.podatki.biz/

podatki.biz

INFORMAC JIE DLA PODATHIKGW MALYCH | DUTYCH

ujawnione po zatwierdzeniu skutki tych zdarzen ujmuje sie w ksiegach
sprawozdania finansowego rachunkowych, gdy informacje te otrzymano

Btedy wykryte po dniu bilansowym
popetnione w poprzednich latach obrotowych

wykryte przed zatwierdzeniem btedy istotne korekty nalezy ujgé w ksiegach biezgacego roku,
sprawozdania finansowego za korygujac odpowiednio kapitat wtasny, w pozycji
biezacy rok Zysk (strata) lat ubiegtych; ponadto korekte

nalezy wykaza¢ w odpowiedniej pozyciji
zestawienia zmian kapitatu wiasnego (jezeli
jednostka go sporzadza) oraz retrospektywnie
przeksztatcaé¢ dane poréwnawcze sprawozdania
finansowego

btedy nieistotne korekty nalezy dokonaé w ksiegach
rachunkowych roku biezacego

ujawnione po zatwierdzeniu skutki tych zdarzen ujmuje sie w ksiegach
sprawozdania finansowego rachunkowych,
gdy informacje te otrzymano

Jezeli btad zostaje ujawniony po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego, ale sprawozdanie to zostaje uznane za wierne i
rzetelne (w przypadku btedéw nieistotnych), wéwczas btad korygowany jest na biezaco w ksiegach rachunkowych roku, w
ktérym ten btad wykryto.

Jesli btad zostaje ujawniony po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego, ale sprawozdanie to nie moze by¢ uznane za
spetniajgce wymogi zasady wiernego i rzetelnego obrazu, wtedy btad nalezy skorygowaé¢ na biezgco w ksiegach
rachunkowych roku, w ktérym ten btad wykryto, przez ksiegowanie na koncie Zysk/strata z lat ubiegtych (art. 54 ust. 3
ustawy o rachunkowosci).

Przyktad:
Btad istotny

W wyniku kontroli skarbowej przeprowadzonej w marcu 20xx r. za rok 20yy organ kontroli skarbowej wydat decyzje, w ktérej
stwierdzono uszczuplenie w zakresie podatku od nieruchomosci na rzecz gminy za rok 20yy. Kwota zanizenia wynosi 300
000 zt. Odsetki z tytutu zwioki w zaptacie podatku od nieruchomos$ci wynoszg 90 000 zt (w tym 5 000 zt za rok biezacy).
Kierownik jednostki uznat, ze jest to kwota istotna.

Ewidencja w ksiegach roku 20xx:
1. Kwota podatku wynikajaca z decyzji UKS:

Strona Wn konta 820 — Rozliczenie wyniku finansowego: 300 000
Strona Ma konta 220 — Rozrachunki publicznoprawne: 300 000

2. Kwota odsetek z tytutu zwioki w zaptacie zobowigzania podatkowego (dotyczaca lat ubiegtych):

Strona Wn konta 820 — Rozliczenie wyniku finansowego: 85 000
Strona Ma konta 220 — Rozrachunki publicznoprawne: 85 000

3. Kwota odsetek z tytutu zwioki w zaptacie zobowigzania podatkowego (dotyczgca roku 20yy):

Strona Wn konta 751 — Koszty finansowe: 5000
Strona Ma konta 220 — Rozrachunki publicznoprawne: 5000
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820 - Rozliczenie 220 - Rozrachunki

wyniku finansowego publicznoprawne
(1) 300 000, 300 000 (1)
(2) 85 000 85 000 (2)
5000 (3)

751 — Koszty
finansowe
(3) 5000

Jak wida¢ z zaprezentowanych ksiegowan, kwota podatku dotyczacego roku 20yy pozostaje bez wptywu na wynik
finansowy roku 20xx.

Przyktad
Btad nieistotny

W wyniku kontroli skarbowej przeprowadzonej w marcu 20xx r. za rok 20yy organ kontroli skarbowej wydat decyzje w
zakresie podatku dochodowego od os6b prawnych za rok 20yy, w ktorej stwierdzono zawyzenie kosztéw uzyskania
przychodu o 3 000 zt, co oznacza zanizenie podatku dochodowego od oséb prawnych o 570 zt. Odsetki z tytutu zwtoki w
zaptacie podatku za 20yy r. wynosza 100 zt (w tym 20 zt za rok biezacy). Kierownik jednostki uznat, ze jest to kwota
nieistotna.

Ewidencja w ksiegach roku 20xx:
1. Kwota podatku wynikajaca z decyz;ji :

Strona Wn konta 870 — Podatek dochodowy biezgcy. 570
Strona Ma konta 220 — Rozrachunki publicznoprawne: 570

2. Kwota odsetek z tytutu zwioki w zaptacie zobowigzania podatkowego:

Strona Wn konta 751 — Koszty finansowe: 100
Strona Ma konta 220 — Rozrachunki publicznoprawne: 100
870 — Podatek dochodowy 220 — Rozrachunki
biezacy publicznoprawne
(1) 570 570 (1)

100 (2)
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751 — Koszty
finansowe
(2) 100

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych

Czy jednostka ma ustawowy obowigzek posiadania instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych?

Z ustawy o rachunkowosci nie wynika obowigzek posiadania instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych. W art. 4 ustawy o
rachunkowosci mowa jedynie o obowigzku kierownika jednostki do wtasciwej organizacji rachunkowosci, czyli takiej, ktora
zapewni rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego. Ustawa o
rachunkowo$ci nie okresla formy, w jakiej kierownik ma obowigzek ten dopetnic.

Nie ulega watpliwosci, ze opracowany w formie instrukcji regulamin obiegu i kontroli dokumentéw usprawnia organizacje
catego procesu rachunkowosci. Instrukcja obiegu dokumentéw powinna dotyczyé wszystkich dokumentéw finansowych i
ksiegowych, a takze prawnych wystepujacych w danej jednostce. Powinna zawiera¢ zasady sporzadzania, kontroli, obiegu i
ewidencji dokumentow, ktére wywotujg skutki finansowo-ksiegowe oraz skutki prawne, w szczegdélnosci:

zasady wystawiania dowodéw wiasnych,

zasady przyjmowania dowodéw obcych,

zasady obiegu obu powyzszych rodzajéw dowoddw,

procedury kontroli dowodéw ksiegowych, w tym uprawnien oséb wtasciwych do zatwierdzania tych dowodow,
zasady korekt dokumentéw.

Zmiana polityki rachunkowosci

Czy mozna zmienic polityke rachunkowosci w potowie roku?

Do obowigzkéw kierownika jednostki nalezy ustalenie w formie pisemnej i aktualizowanie dokumentacji opisujacej w jezyku
polskim przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci (art. 10 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci).

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej jednostka moze, ze skutkiem od pierwszego
dnia roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigzania na inne,
przewidziane ustawg o rachunkowosci. W sprawozdaniu finansowym jednostki za rok obrotowy, w ktérym zmiany te
nastapity, nalezy:

» podaé przyczyny tych zmian,

o okresli¢ liczbowo ich wptyw na wynik finansowy,

o zapewni¢ poréwnywalno$¢ danych sprawozdania finansowego dotyczacych roku poprzedzajgcego rok obrotowy, w
ktérym dokonano zmian (art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci).

Zmiany polityki rachunkowo$ci nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu finansowym retrospektywnie. Oznacza to, ze jednostka
powinna:

» odniesé skutki zmiany przyjetych zasad polityki rachunkowosci na kapitat (fundusz) wtasny, wykazujac je jako zysk
(strate) z lat ubiegtych lub inng pozycje kapitatéw (funduszy) wtasnych, jezeli tak stanowig przepisy o rachunkowosci,

o przeksztatci¢ retrospektywnie dane poréwnawcze w sprawozdaniu finansowym,

« wykazaé skutki zmian przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci w odpowiedniej pozycji zestawienia kapitatu
(funduszu) wtasnego, jezeli jednostka jest zobowigzana do jego sporzadzenia.

Podejscie retrospektywne polega na zastosowaniu zmienionych zasad rachunkowosci, tak jakby byty one stosowane od
zawsze (pkt 2.8 KSR nr 7).

Zwréémy uwage, ze zmiana zasad polityki rachunkowo$ci nie stoi w sprzecznosci z zasadg ciggtosci. Przyjete zasady
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(polityke) rachunkowosci nalezy stosowac w sposéb ciggty, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego
grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywdw i pasywéw, w tym takze odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzgdzania sprawozdan finansowych, tak aby za kolejne lata informacje z
nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow i
pasywéw nalezy ujaé w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych (art. 5 ust. 1
ustawy o rachunkowosci). Nie jest odstepstwem od zasady ciggto$ci zmiana stosowanych zasad (polityki) rachunkowosci, o
ile pozwoli to na wiarygodniejsze odzwierciedlenie sytuacji jednostki.

Wedtug zalecen zawartych w KSR nr 7 jednostka moze w uzasadnionych przypadkach odstgpi¢ od ciggtosci stosowania
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci i zmienié je, dokonujac retrospektywnego przeksztatcenia danych
poréwnawczych, jezeli uzna, ze jest to konieczne dla jadniejszego przedstawienia jej sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego (pkt 3.7 KSR nr 7).

Przyktad

Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cig zamierza dokona¢ zmian w polityce rachunkowosci. Czy zmian tych nalezy
dokona¢ uchwatg zarzadu?

Jak wskazalismy powyzej, zmiany zasad (polityki) rachunkowosci dokonuje kierownik jednostki. Kierownikiem jednostki w
spotce z ograniczong odpowiedzialnosci jest zarzad spotki (art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci), a zatem zmiana
polityki rachunkowo$ci wymaga podjecia odpowiedniej uchwaty przez zarzad spotki.

Przyktad
Zmiana przyjetych stawek amortyzacji

Jednostka korzysta w ramach dziatalno$ci z wielu licencji, zwtaszcza z programéw komputerowych. Jak czesto nalezy
obowigzkowo sprawdzac poprawnos$¢ przyjetych okreséw i stawek amortyzaciji wartosci niematerialnych i prawnych? Czy
zmiana stawek stanowi zmiane polityki rachunkowosci?

Okres uzytkowania wartosci niematerialnych i prawnych powinien by¢ adekwatny do okresu czerpania korzysci z tego
sktadnika aktywoéw. Poprawnosé stosowanych okreséw i stawek amortyzaciji wartosci niematerialnych i prawnych powinna
by¢ przez jednostke okresowo weryfikowana co najmniej na koniec roku obrotowego.

Ustawa o rachunkowosci nakazuje okresowg weryfikacje przyjetych stawek amortyzacyjnych w celu sprawdzenia, czy
stawki te sg odpowiednie do okresu ekonomicznej uzytecznosci srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Poprawnos$¢ stosowanych okreséw i stawek amortyzaciji Srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych powinna by¢ przez
jednostke okresowo weryfikowana, z czym zwigzana jest odpowiednia korekta dokonywanych w nastepnych latach
obrotowych odpiséw amortyzacyjnych.

Zmiana stawek amortyzacyjnych nie stanowi zmiany zasad (polityki) rachunkowosci w my$l art. 8 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci. Odpisy w nowej wysokosci naliczaé nalezy od nastepnego roku obrotowego po roku, w ktérym dokonano
weryfikacji i zdecydowano o zmianie stawki i okresu amortyzac;ji (art. 32 ust. 3 ustawy o rachunkowosci).

Podejmujac decyzje o zmianie stawki i okresu amortyzacii, trzeba pamietaé, ze kazda taka zmiana powinna mie¢
uzasadnienie ekonomiczne i nie moze sta¢ w sprzecznosci z podstawowym celem rachunkowosci, jakim jest rzetelne i
jasne przedstawienie sytuaciji majatkowej i finansowej jednostki oraz jej wyniku finansowego.

Konczymy lekcje, w ktérej oméwiliSmy liczne sytuacje, zwigzane z zapisami i dowodami ksiegowymi, mogace wzbudzaé
watpliwosci w codziennej praktyce.

Lekcja kolejna pochodzi z trzeciej czesci kursu i poswiecona jest analizie zyskowno$ci.
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